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① 予約システムの利用には、事前に登録申請書の提出が必要です。すこやかプラザの開館時間内に 

窓口にて、申請手続きを行ってくだい。この時、本人を確認する資料（免許証・住基カードの写しな

ど）が必要です。手続き完了後、１団体につき、１つの利用者 ID を発行します。 

② 発行された利用者 ID にて、施設予約システムにログインし、パスワードを設定してください。 

（パスワード設定には ID の他に、申請書に記入した電話番号の入力が必要です） 

 

 

 

 

① 利用者 ID とパスワードを使用して、施設予約システムにログインし、利用日の予約を行って 

ください。 

ただし、マイク、プロジェクター等の備品の予約はインターネットではできませんので、従来 

どおり、電話にてお申し込みください。（数に限りがありますので、お早めにお電話ください） 

② 利用日の３ヶ月前の月の初日（休館日の場合は翌日）の午後１時から予約可能です。 

 

予約日数の制限 

  １ヶ月に予約できる使用日数は最大５日です。それ以上に予約されたい場合は、お電話でお申 

し込みください。 

 

利用にあたっての注意 

インターネットでの申し込みは予約ですので、必ず利用日の２日前（２日前が休館日の場合は 

３日前）までの午前９時～午後５時に窓口にて、使用料の納付を行ってください。（使用確定） 

期限内に使用料の納付がない場合は、自動的にキャンセルとなります。 

なお、自動キャンセルが月に３回以上発生した場合は、その後のシステムの利用が制限されます 

ので注意してください。 

事 前 登 録 方 法 

 

利 用 手 順 

 

施設予約システムとは？ 

インターネット上で、多目的ホールの予約ができるようになります。 

その他、各室の空き状況の確認、予約内容、利用履歴の確認ができます。 

なお、従前どおり、窓口での予約は可能です。 

 


